Uchwata nr 9/2024
Rady Akademickiej Uniwersytetu Dolnoslaskiego DSW
z dnia 25 kwietnia 2024 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu odbywania praktyki studenckiej na kierunku administracja
studia drugiego stopnia profil praktyczny przez studentdw rozpoczynajgcych ksztatcenie
w roku akademickim 2024/2025 i kolejnych

Dziatajgc na podstawie § 24 ust. 1 pkt 3 lit. a Statutu Uniwersytetu DolnoSlgskiego DSW we
Wroctawiu, Rada Akademicka uchwala Regulamin odbywania praktyki studenckiej na kierunku
administracja studia drugiego stopnia profil praktyczny przez studentéw rozpoczynajacych
ksztatcenie w roku akademickim 2024/2025 i kolejnych, stanowigcy zatacznik do niniejszej

uchwaty.

Przewodniczacy Rady Akademickiej

prof. dr hab. Edward Czapiewski



Uniwersytet
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Wroctaw

PROGRAM | REGULAMIN PRAKTYK
na kierunku administracja

studia drugiego stopnia

profil praktyczny

dla cyklu rozpoczynajgcego sie od roku akademickiego 2024/2025

Wymiar, zasady i formy odbywania praktyk zawodowych
1. Cele praktyk
Przez praktyke nalezy rozumieé przewidziany programem studiéw okres przeznaczony na pogtebianie wiedzy oraz
doskonalenie praktycznych umiejetnosci i kompetencji spotecznych studenta w Instytucji Przyjmujgcej na

praktyke.

Zasadniczym celem praktyk jest:

— umozliwienie zastosowania w praktyce pogtebionej wiedzy i umiejetnosci zdobywanych podczas
zajec na uczelni;

— poznanie specyfiki pracy w danej instytucji;

—  pozyskiwanie i rozwijanie nowoczesnych kompetencji zawodowych;

praktyczne przygotowanie do aktywnosci zawodowej o charakterze administracyjnym.

2. Miejsca, w ktérych studenci/tki moga odby¢ praktyke:
— urzedy administracji publicznej, instytucje podlegte jednostkom samorzadu terytorialnego, jednostki
i komarki zarzadzania kryzysowego, stuzby (policja, wojsko, straze i stuzby),

agencje ochrony osdb i mienia,

—  przedsiebiorstwa i podmioty gospodarcze (dziaty administracyjne i personalne),
— organizacje pozarzagdowe,
—  przedstawicielstwa instytucji i organizacji miedzynarodowych w Polsce;

— fundacje,

stowarzyszenia,

organizacje pozarzadowe,

kancelarie prawne, firmy doradcze

i szkoleniowe, placowki i osrodki badawcze,
— inneinstytucje po uzgodnieniu z Uczelnianym Opiekunem Praktyk.

3. Czas trwania praktyk i miejsce ich odbywania
Studenci/tki studiow drugiego stopnia odbywajg praktyki zgodnie z harmonogramem studiow:

Rok . Uszczegotowienie
., Czas trwania . L.
studiow, A czasu trwania Zaktadane efekty uczenia sie:
praktyki .
semestr praktyki
a) w zakresie wiedzy:
— opisuje szczeg6towo zadania, kompetencje i strukture
instytucji przyjmujacej na praktyke
Praktyka 1 — wskazuje ptaszczyzny wspotpracy z innymi instytucjami, w
Woprowadzenie do tym dziatajgcymi w ramach administracji publicznej
praktyk - 2 godziny — okredla specyfike i uwarunkowania branzy, w ktorej
. dydaktyczne funkcjonuje Instytucja Przyjmujgca na praktyke
240 godzin . b) zakresi ieietnodci:
Ewaluacja praktyk - ) zakresie umiejetnosci:
1 rok dydaktycanch/ 6 godzin — diagnozuje w sposéb pogtebiony problemy organizacji
180 godzin w zakresie studiowanego kierunku
1 semestr dydaktycznych ) ) . .
zegarowych praktvk — poprawnie wykonuje polecenia stuzbowe wydawane
(6 tygodni) raktyka . przez opiekuna praktyk z ramienia Instytucji Przyjmujacej
w Instytucji oraz wywigzuje sie z powierzonych mu zadan
Przyjmujacej — c) zakresie kompetencji spotecznych:
232 godziny — ma Swiadomos¢ krytycznej samooceny swojej wiedzy,
dydaktyczne mozliwosci  sprawnego rozwigzywania probleméw
poznawczych i praktycznych
— wykazuje aktywna postawe w realizacji zadan

administracji publicznej i pokrewnej
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a) w zakresie wiedzy:
— postuguje sie pogtebiong zdobytg wiedzg w zakresie
studiowanego kierunku w praktyce
— rozwigzuje problemy (zadania), wykorzystujgc rdzne
metody i Zzrédta, w szczegdlnosci wyszukuje informacje i
Praktyka 2 dokonuje ich selekcji pod katem przydatnosci do
Wprowadzenie do rozwigzania problemu
praktyk - 2 godziny — zna problematyke zwigzang z zarzadzaniem organizacja
b) zakresie umiejetnosci:
240 godzin dydaktyc‘zne — posiada umiejetnos¢ pracy indywidualnej i w zespole
dydaktycznych / Ewalua.qa praktyk - — wykonuje polecenia przetozonych zgodnie z wyznaczonym
1rok 180 godzin 6 godzin harmonogramem oraz zgtasza zaobserwowane
2 semestr h dydaktycznych mozliwosci zmian w sposobach realizacji zadan
zegarowy(f Praktyka — posiada umiejetnosc nawigzywania kontaktow
(6 tygodni w Instytucji zawodowych
Przyjmujacej - c) zakresie kompetencji spotecznych:
232 godziny — ma Swiadomos¢ koniecznosci pracy zgodnie z przepisami
prawa i etykg zawodowa
dydaktyczne — rozumie znaczenie procesdéw inspirowania i szkolenia
innych oséb w celu osiggania zatozonych celéw
funkcjonowania Instytucji
— ma swiadomos¢ odpowiedzialnego i aktywnego petnienia
rol  zawodowych  ispotecznych  zwigzanych  ze
studiowanym kierunkiem

4. Harmonogram odbywania praktyki:

Harmonogram odbywania praktyki student ustala z Opiekunem Praktyki z ramienia Instytucji Przyjmujgcej
na praktyke.

Indywidualny harmonogram zalezny jest od godzin pracy instytucji, mozliwosci Opiekuna Praktyki oraz studenta.

5. Potwierdzenie osiggniecia efektéw uczenia sie:
Potwierdzenie osiggniecia efektow uczenia sie odbywa sie w Dzienniku praktyk, w ktérym studenci opisujg

zadania zrealizowane w Instytucji Przyjmujacej na praktyke zwigzane z wyzej wymienionymi efektami, a Opiekun
Praktyki z ramienia danej Instytucji Przyjmujgcej na praktyke potwierdza je podpisem w Dzienniku praktyk oraz
Uczelniany Opiekun Praktyk w Dzienniku praktyk oraz w USOSweb.

W przypadku zaliczania praktyki na podstawie umowy o prace lub uméw cywilnoprawnych, prowadzenie wiasnej
dziatalnosci gospodarczej, podejmowania innych form dziatalnosci — staz, wolontariat, zaliczenia praktyki
dokonuje Uczelniany Opiekun Praktyk na pisemny Whniosek o zaliczenie praktyki zawodowej na podstawie
zaswiadczenia o zatrudnieniu/prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej/ podejmowania innych form dziatalnosci,
w ktérym potwierdzane sg efekty uczenia sie przez bezposredniego przetozonego studenta.

Do wniosku powinno by¢ zataczone portfolio dokumentujgce realizacje zadan, pozwalajacych na realizacje
zatozonych efektéw uczenia sie dla kierunku.

6. Procedura realizacji praktyk przez studentow studiow I i Il stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich
na kierunkach prowadzonych na Wydziale Studiow Stosowanych okreslona jest w Zarzadzeniu Dziekana
Wydziatu Studidow Stosowanych Uniwersytetu Dolnoslgskiego DSW we Wroctawiu.
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