Zarzadzenie nr 65/2024
Rektora Uniwersytetu Dolnoslaskiego DSW we Wroclawiu
z dnia 1 pazdziernika 2024 roku

w sprawie okreslenia zasad prowadzenia i uczestnictwa w zajeciach
dydaktycznych oraz weryfikacji efektéw uczenia sie w roku akademickim
2024/2025

Na podstawie art. 23 ust. 1 oraz art. 76a ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz.U.2023 poz. 742 t.j. ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

I. Zasady prowadzenia i uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych

§1
1. Uniwersytet Dolnoslgski DSW we Wroctawiu prowadzi zajecia na studiach pierwszego
i drugiego stopnia, jednolitych studiach magisterskich, studiach podyplomowych oraz
w ramach innych typdw ksztatcenia pozaformalnego w formie ksztatcenia bezposredniego,
tj. w bezposrednim kontakcie z nauczycielami akademickimi i osobami prowadzacymi
zajecia w salach dydaktycznych, i wspomagajgco — z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosc.

2. Priorytetem w planowaniu i realizacji zaje¢ dydaktycznych jest dbanie o bezpieczenstwo
studentow, stuchaczy, doktorantdow, kursantéw, pracownikdw uczelni, zgodnie
z obowigzujgcymi rekomendacjami sanitarnymi, i zachowanie standardéw jakosSci
ksztatcenia wszelkich form edukacji wyzszej.

§2
1. Prowadzacy realizuje zajecia zgodnie z harmonogramem zaje¢ opublikowanym
w Wirtualnym Dziekanacie.

2. Odstepstwa od realizacji zaje¢ zgodnie harmonogramem, zaréwno w odniesieniu do
terminu i formy zaje¢, mozliwe sg jedynie z zachowaniem regulacji przewidzianych
w Zarzadzeniu nr 17/2020 Dziekana WSS z dnia 15 czerwca 2020 r. w sprawie
wprowadzenia procedur dotyczacych realizacji i odwotywania zaje¢ dydaktycznych oraz
konsultacji.

3. Prowadzacy zobowigzany jest do realizacji efektéw uczenia sie przewidzianych dla danego
przedmiotu.

4. Na pierwszych zajeciach prowadzacy zobowigzany jest do przekazania informacji
o zakresie wymagan zaliczeniowych i/lub egzaminacyjnych zwigzanych z danym
przedmiotem.

5. Weryfikacja efektow uczenia sie realizowana jest w bezposrednim kontakcie
Z nauczycielem akademickim/inng osobg prowadzacg zajecia  dydaktyczne
i/lub z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

§3

1. Prowadzacy zajecia dydaktyczne jest zobowigzany do:



1)

2)

3)

4)

opracowania i przedstawienia celéw, tresci przedmiotu, zaktadanych efektéw uczenia
sie oraz metod i kryteridow ich weryfikacji poprzez przygotowanie lub aktualizacje karty
przedmiotu, zgodnie z programem studiéw;

przygotowania i udostepnienia studentom, jesli jest to przewidziane w karcie
przedmiotu, materiatdw dydaktycznych, niezbednych do wspomagania ksztatcenia
i mozliwych do wykorzystania w przypadku nieobecnosci studenta podczas zajeg;

prowadzenia zaje¢ w terminach zgodnych z harmonogramem zaje¢, a w przypadku
braku takiej mozliwosci ustalenia z Menedzerem kierunku zastepstwa (priorytetowo)
lub terminu i sposobu ich realizacji i zawiadomienia o zmianach Biura Organizacji
Dydaktyki (bod@dsw.edu.pl); zmiany nalezy zgtosi¢ z naleznym wyprzedzeniem,
dla zapewnienia mozliwosci efektywnego powiadomienia o nich studentow;

regularnego monitorowania i dokumentowania przebiegu procesu uczenia sie
studentow, w szczegdlnosci w zakresie weryfikacji efektéw uczenia sie.

§4

1. Zaleca sie prowadzacym zajecia wykorzystywanie w realizacji przedmiotdw w ramach
programow studidw na kazdym kierunku:

1)
2)

3)

4)

nowoczesnych narzedzi informatycznych i aplikacji branzowych,

narzedzi sztucznej inteligencji, w tym w procesie uczenia sie oraz rozwijania
kompetencji wiasnych studentéw,

technologii i narzedzi wspomagajgcych i uatrakcyjniajgcych realizacje zajec
dydaktycznych, typu: tablice Microsoft Whiteboard lub Miro (konto EDU), narzedzia
quizowe Kahoot! lub Quizizz, Quizlet. Rekomenduje sie uzywanie aplikacji i narzedzi
dostepnych w wersjach otwartych lub edukacyjnych,

symulacji wirtualnej rzeczywistosci (VR), powigzanych z tematykg danego kierunku
studiow.

Informacji o dostepnych na uczelni narzedziach wskazanych w §4 ust. 1 oraz realizowanych
szkoleniach w tym obszarze udziela Dziat Rozwoju Ksztatcenia Zdalnego Uczelni
(mail: drkz@dsw.edu.pl).

2. Ponadto rekomenduje sie:

1)

2)

wigczanie metod grywalizacyjnych w prowadzeniu zaje¢, w tym w procesie weryfikacji
efektdw uczenia sie,

uwzglednienie w realizacji zaje¢ procesu ksztattowania kluczowych kompetenc;i
spotecznych, poznawczych i emocjonalnych, jak:

a) kreatywnos¢,

b) zdolnos¢ do adaptadii,

C) umiejetnos¢ uczenia sie i rekonfiguracji wiedzy,
d) wspotpraca w zespole,

e) krytyczne myslenie,

f) przedsiebiorczos¢,

g) mobilno$¢ zawodowa,

h) radzenie sobie ze stresem.
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§5
1. Zaleca sie w przygotowaniu i realizacji zaje¢, zgodnie z przyjetym programem studiéw dla
danego cyklu ksztatcenia:
1) uwzglednianie literatury dostepnej w Bibliotece Uniwersytetu Dolno$lgskiego DSW,

zarowno w formie papierowej jak i elektronicznej (https://www.dsw.edu.pl/strefa-
studenta/biblioteka), szczegdlnie w odniesieniu do literatury obowigzkowej;

2) wigczanie materiatéw zamieszczonych w Bibliotece Cyfrowej WSB Merito — DSW
(https://biblioteka.cyfrowauczelnia.pl/dlibra).

§6
1. Student zobowigzany jest do:
1) uczestniczenia, zgodnie z regulaminem studidw, w zajeciach dydaktycznych
przewidzianych w harmonogramie zaje¢;

2) usprawiedliwiania nieobecnosci na zajeciach oraz ustalenia z prowadzgcym mozliwosci
uzupetnienia zalegtosci;

3) przystgpienia do weryfikacji uzyskanych efektdw uczenia sie okreSlonych w programie
studidw, a w przypadku weryfikacji efektdw przy uzyciu narzedzi cyfrowych -
zapewnienia sobie urzadzenia technicznego umozliwiajgcego mu uczestnictwo
w spotkaniach audiowizualnych. Podczas egzaminu / zaliczenia przeprowadzanego
z wykorzystaniem narzedzi komunikacji zdalnej wymagana jest obecnosé
audiowizualna, co umozliwia weryfikacje tozsamosci studenta. Podczas egzaminu /
zaliczenia niedopuszczalne sg celowe zakldcenia jego przebiegu, np. polegajgce
na wytgczaniu lub zakrywaniu kamery i/lub mikrofonu lub udziale osdb trzecich,
korzystania z innych form pomocy. Jesli prowadzacy egzamin zauwazy préby
niesamodzielnej pracy, ma prawo poprosi¢ studenta o wyjasnienie zaistniatej sytuacii.
W przypadku ponownego zaistnienia okolicznosci budzgcych watpliwos¢ prowadzacego
co do samodzielnej pracy studenta prowadzacy ma prawo przerwac egzamin/zaliczenie.

2. Wszystkie zasoby udostepniane studentom przez prowadzacych stanowig utwory
w rozumieniu ustawy z 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz.U.2022 poz. 2509 t.j. ze zm.), do ktérych prawa autorskie przystugujg ich twdrcom;
o ile nie zostato podane inaczej, mozna je wykorzystywac wylacznie na uzytek wiasny
w celach edukacyjnych. Wykorzystanie materiatdw wchodzacych w sktad zajec¢ do celdw
innych niz podane wyzej wymaga kazdorazowo zgody ich autora.

I1. Narzedzia do realizacji zaje¢ dydaktycznych
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc

§7
1. Zajecia realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ bazujg na
oprogramowaniu i infrastrukturze technicznej umozliwiajgcych prowadzenie tych zajed.

2. W Uniwersytecie Dolnoslagskim DSW podstawowe narzedzia do realizacji zajec
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc to:

1) pakiet Microsoft 365, w tym aplikacja MS Teams;
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2) platforma Moodle (jako obowigzkowy Learning Management System/LMS),

3) w sytuacjach uzasadnionych — dodatkowe aplikacje wspomagajgce, np. Discord,
po ustaleniu z wkasciwym Menedzerem kierunku oraz pozytywnej weryfikacji narzedzia
pod katem bezpieczenstwa cyfrowego (zgtoszenie w tym celu nalezy ztozy¢ w Dziale
Informatyzaciji).

§8

. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ mogg by¢ realizowane

w trybie:

1) synchronicznym - rzeczywistym, z uzyciem dedykowanego narzedzia MS Teams
lub innego, w uzasadnionych przypadkach i po zatwierdzeniu (np. Discord);

2) asynchronicznym, z uzyciem platformy Moodle.

. Za realizacje przedmiotu w trybie synchronicznym przyjmuje sie prowadzenie zajec
dydaktycznych w czasie rzeczywistym z wykorzystaniem narzedzi do bezposredniego
pofaczenia sie prowadzacego oraz studentdw uczestniczacych w zajeciach dydaktycznych.

. Zarealizacje przedmiotu w trybie asynchronicznym przyjmuje sie forme nauczania i uczenia
sie, w ktdrej interakcja miedzy uczestnikami nie odbywa sie w czasie rzeczywistym,
najczesciej polega ona na udostepnianiu materiatdow dydaktycznych (w formie kurséw)
na platformie Moodle oraz moderacji procesu uczenia sie w trybie konsultacji ustalonym
pomiedzy prowadzacym a studentami.

§9

. Wszystkie formy zaje¢, ujete w programie studiow, majg automatycznie stworzone
w aplikacji Microsoft Teams zespoty przedmiotowe, dedykowane okreslonej grupie
uczestnikow.

. Studenci sg dodawani do zespotdw, o ktoérych mowa ust. 1, przez automatyczny
synchronizator pomiedzy systemem USOS a aplikacja MSTeams, ktdrego dziatanie
kontroluje Dziat Informatyzacji.

. Utworzone w aplikacji MSTeams zespoty przedmiotowe stuzg do realizacji zaje¢ w trybie
synchronicznym.

. Studenci oraz prowadzacy zajecia w trybie zdalnym synchronicznym uzywajg wigczonej
kamery podczas zaje¢ dydaktycznych.

. Prowadzacy lub — jesli zajdzie taka koniecznos¢ — Dziat Informatyzacji, dodaje do zespotu
na ich wniosek: Dziekana lub osobe upowazniong przez Dziekana (Prodziekana), Menedzera
kierunku, Kierownika Pracowni Ksztatcenia Jezykowego, Kierownika Studium Wychowania
Fizycznego i Sportu. Domy$lng rola w zespole dla tych oséb jest rola
Prowadzacego/Wiasciciela.

. W trybie zdalnym synchronicznym realizowane sg w szczegolnosci konsultacje, seminaria
i wyktady, prowadzone przy wykorzystaniu aplikacji Microsoft Teams, zgodnie
z harmonogramem zamieszczonym w Wirtualnym Dziekanacie.

. Zespoty w aplikacji Microsoft Teams mogg stuzy¢ jako dodatkowe kanaty bezposredniej
komunikacji prowadzacych zajecia ze studentami okreslonych grup przedmiotowych.



§10

. Za kurs asynchroniczny, stanowigcy podstawe do realizacji zaje¢ w trybie asynchronicznym,
przyjmuje sie gotowy i kompletny zestaw materiatdw dydaktycznych oraz materiatéw do
weryfikacji efektéw uczenia sie, w tym o charakterze interaktywnym, opublikowany na
platformie Moodle i wykorzystywany do realizacji okre$lonego przedmiotu w programie
studidw.

. Realizacja przedmiotu w trybie asynchronicznym moze polega¢ na udostepnieniu od
poczatku zaje¢ petnego kursu, tj. wszystkich jednostek tematycznych wraz
z proponowanym zestawem zadan dla catego przedmiotu, lub sukcesywnym udostepnianiu
tresci (kolejnych jednostek kursu) studentom na platformie Moodle, wg porzadku
okreslonego w sylabusie i omdéwionego na poczatku zaje¢ dydaktycznych.

. Kursy asynchroniczne, stanowigce podstawe do realizacji przedmiotow w trybie
asynchronicznym, mogg mie¢ charakter gotowych opracowan (w tym zakupionych
komercyjnie), implementowanych na platforme Moodle, lub mogg by¢ opracowywane
przez prowadzacych UD DSW we wspdtpracy z DRKZ, jako tzw. kursy wtasne.

4. Przedmioty realizowane w trybie asynchronicznym sg oznaczone w programach studiéw.

. Realizacja oraz weryfikacja efektdw uczenia sie przedmiotu prowadzonego w oparciu
o kurs asynchroniczny na platformie Moodle wymaga ustalenia zasad wspotpracy pomiedzy
prowadzacym a studentami i zaprezentowania ich przed rozpoczeciem kursu.

§11

. Nauczyciel akademicki lub osoba prowadzaca zajecia, ktdra nie ma mozliwosci technicznych
prowadzenia ksztatcenia na odlegtos¢ lub tego samego dnia ma zaplanowane zajecia
w trybie bezposrednim stacjonarnym i zdalnym, informuje Biuro Organizacji Dydaktyki
(bod@dsw.edu.pl lub harmonogramy@dsw.edu.pl), proszagc o rezerwacje sali
do zaje¢ w trybie zdalnym synchronicznym.

. Biuro Organizacji Dydaktyki udostepnia prowadzgcym zajecia dydaktyczne (nauczycielom)

sale do prowadzenia zaje¢ w trybie zdalnym — synchronicznym.

. Wsparcie procesu ksztatcenia w trybie zdalnym w zakresie technicznym aplikacji MS Teams,

w tym generowania zespotdw, haset, dostepoéw itp., zapewnia Dziat Informatyzacji
(mail: helpdesk@mail.dsw.edu.pl).

. Wsparcie procesu ksztatcenia w trybie zdalnym w zakresie technicznym platformy Moodle

oraz kompleksowe wsparcie merytoryczne dot. wykorzystania narzedzi ksztatcenia
zdalnego udziela Dziat Rozwoju Ksztatcenia Zdalnego (mail: drkz@dsw.edu.pl).

. Instrukcje i szkolenia dot. wykorzystania w realizacji zaje¢ dydaktycznych aplikacji MS 365,
platformy Moodle, cyfrowych systeméw bibliotecznych itp. sg dostepne dla studentow,
nauczycieli akademickich oraz innych o0s6b prowadzacych zajecia dydaktyczne na
platformie Moodle w sekcjach: Strefa Studenta On-line oraz Strefa Wyktadowcy On-line.

. Logowanie do platformy Moodle odbywa sie ze strony gtdwnej uczelni www.dsw.edu.pl,
poprzez zaktadke Zaloguj, po wyborze Moodle nalezy uzy¢ do logowania danych uzywanych
we wszystkich pozostatych systemach/aplikacjach uczelni.
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II1. Zasady weryfikacji efektow uczenia sie
§12
Efekty uczenia sie okreslone w programie studiéw sg weryfikowane w bezposrednim kontakcie
nauczyciela akademickiego lub innej osoby prowadzacej zajecia dydaktyczne i studenta.
W uzasadnionych przypadkach Uczelnia moze zorganizowac weryfikacje osiggnietych efektow
uczenia sie, w szczegolnosci przeprowadzanie zaliczen i egzamindw konczacych okreslone
zajecia, poza siedzibg uczelni, z wykorzystaniem Srodkéw komunikacji elektronicznej.

§13
Ocena progresywna (formujgca) zdobywanych efektdw uczenia sie odbywa sie w sposob
regularny poprzez informacje zwrotng dotyczacag postepdw studenta w nauce.

§14
1. Ocena podsumowujgca (sumatywna) zdobywanych efektow uczenia sie podlega ponizej
wskazanym zasadom:

1) Uzyskanie zaliczen ze wszystkich zajec jest obowigzkowe i podlega rozliczeniu zgodnie
z zasadami okreslonymi w regulaminie studidw obowigzujgcym na Uniwersytecie
Dolnoslgskim DSW we Wroctawiu;

2) Weryfikacja efektdow uczenia sie zdobywanych w trakcie ksztatcenia moze byé
przeprowadzona poza siedzibg Uczelni przy uzyciu narzedzi informatycznych,
odpowiednich dla weryfikacji danego typu efektu uczenia sie lub w uzasadnionych
przypadkach w trybie bezposrednim (tradycyjnym) na terenie Uczelni;

3) Potwierdzanie uzyskania efektdow uczenia sie nastepuje w systemie USOS
(Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studiow).

2. Kazdy przedmiot konczy sie jednym zaliczeniem. Warunkiem zaliczenia przedmiotu
i uzyskania punktéw ECTS za przedmiot jest zaliczenie wszystkich form zaje¢ wchodzacych
w sklad tego przedmiotu. Zaliczenia formy zaje¢ dokonuje prowadzacy: w przypadku
modutdw obejmujgcych forme wyktadowg — prowadzacy wyktad, w pozostatych
przypadkach — prowadzacy zajecia w innej formie bezposredniej, za wyjatkiem zajel
realizowanych tylko w formie asynchronicznej. Brak zaliczenia cho¢ jednej z form zajec
skutkuje niezaliczeniem catego przedmiotu.

IV. Udostepnianie i archiwizowanie materiatlow dydaktycznych
i rezultatow weryfikacji efektow uczenia sie

§15
1. Od roku akademickiego 2024/2025 dla wszystkich zaje¢ dydaktycznych, niezaleznie od
formy realizacji, tj. w trybie bezposrednim i/lub z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢, utworzone sg na platformie Moodle tzw. kursy przedmiotowe.

2. Za kurs przedmiotowy przyjmuje sie kurs utworzony na platformie Moodle dla kazdego
przedmiotu, ktdrego zawartos¢ w dalszej kolejnos¢ uzupetnia przypisany prowadzacy.

3. Kursy na platformie Moodle sg tworzone dla przedmiotu, co oznacza, ze wiele grup moze
zostac przypisanych i korzystac z tego samego kursu (Prowadzacy, ktory realizuje ten sam
przedmiot z kilkoma grupami uzupetnia jeden kurs przedmiotowy i tylko w jednym miejscu
udostepnia materiaty studentom ze wszystkich grup oraz dokonuje archiwizacji).



. Wymagane minimum zawartosci kazdego kursu jest okreslone i obejmuje na dzien wydania
zarzadzenia:

1) Karte przedmiotu
2) Materiaty dydaktyczne dla studentéw;

3) Liste/-y obecnosci (obowigzkowo jesli frekwencja stanowi element zaliczenia
przedmiotu)

4) Wytyczne i narzedzia do realizacji zadan weryfikujgcych efekty uczenia sie, np.:
a) zagadnienia do dyskus;i,
b) zadania, ktére mogg by¢ zlecone do wykonania,
C) pytania egzaminacyjne,

d) arkusze testowe i ich wyniki, w tym wygenerowane z narzedzia Microsoft Teams
lub innego preferowanego przez prowadzgcego zajecia,

e) instrukcje do realizacji projektow,

f) obszary tematyczne prac kontrolnych,

g) zréznicowane pod wzgledem jakosciowym probki dokumentacji z weryfikacji
efektow uczenia sie (w formie cyfrowej i/lub audiowizualnej) w ilosci minimum 2-5
przyktaddw do kazdej oceny, np. wybrane probki zrealizowanych i ocenionych
zadan, projektow, testéw,

h) inne dokumenty potwierdzajagce przeprowadzenie zaje¢ i weryfikacji efektéw
uczenia sie.
Materiaty stanowigce podstawe do weryfikacji efektdw uczenia sie, ktorych przyktady
zostaty podane w ust. 4 powyzej, nalezy zamiesci¢ w kursie przedmiotowym na platformie
Moodle nie pdzniej, niz w ciggu 14 dni od zakonczenia semestru.

§ 16

Kursy tworzone sg na kazdy semestr przez Dziat Rozwoju Ksztatcenia Zdalnego
w konsultacji z Biurem Organizacji Dydaktyki, na podstawie przypisania prowadzacych do
poszczegdinych przedmiotow.

Kursy przedmiotowe sg w petni archiwizowane na platformie Moodle — nie sg usuwane
wraz z koncem semestru/roku akademickiego i stanowig podstawowe cyfrowe
repozytorium archiwalne materiatéw dydaktycznych oraz rezultatow weryfikacji efektow
uczenia sie.

. W sytuacji, gdy prowadzacemu powierzany jest ten sam przedmiot w kolejnym semestrze
lub roku akademickim, ktdry realizowat uprzednio, moze zgtosi¢ prosbe o utworzenie kopii
odpowiedniego kursu (kopia bedzie zawiera¢ wszystkie materiaty zgromadzone uprzednio
w kursie przedmiotowym).

Prosbe o utworzenie kopii kursu nalezy zgtosic do DRKZ nie pdzniej, niz 14 dni przed
rozpoczeciem semestru.

Prowadzacy moze niezaleznie od przypisanych przedmiotéw zaméwi¢ w DRKZ utworzenie
dowolnego kursu na platformie Moodle w kazdym momencie roku akademickiego.



§17
1. Traci moc Zarzadzenie nr 34/2023 Rektora Dolnoslaskiej Szkoty Wyzszej z dnia
30pazdziernika 2023 roku w sprawie okreslenia zasad prowadzenia i uczestnictwa
w zajeciach dydaktycznych, zasad weryfikacji efektdw uczenia sie oraz organizacji

i przeprowadzania egzamindw dyplomowych w roku akademickim 2023/2024.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR UNIWERSYTETU DOLNOSLASKIEGO DSW
dr hab. Stawomir Krzychata, prof. Uniwersytetu DSW



